报价函

致广州市番禺区妇幼保健院：
我公司已充分知悉并了解了贵单位针对本次项目的采购需求，我公司的报价是经缜密的商议，本着诚实信用的原则，针对贵单位的需求，对本项目的相关技术、商务要求进行的报价，是结合本行业的实际行情以及对本项目采购需求进行分析后得出的报价，报价不存在恶意低于或高于市场平均价格的情形。
本公司将严格遵守上述事项，并对其真实性负责。
                         报价单位： （盖公章）
              日    期：
报价明细表

一、报价说明
1.本项目报价包括人工费、饭餐费、交通费、税费及本服务项目实施过程中不可预见费等一切费用，如发生缺漏项视同已包含在报价之中，采购方不再另行支付其他费用，请服务商充分考虑竞价风险。

2.要求报价有效期为1年。

3.本次项目报价只作为采购前的价格参考。

二、付款方式

分两期付款。首付款于合同签订完成后30个工作日内采购方向成交供应商支付合同总额的40％；尾款于合同约定工作量全部完成后30个工作日内采购方向成交供应商支付剩余的尾款。

三、报价明细

（一）按米报价

	档案类别
	单位
	估量
	单价（元/米）
	总价（元）
	备注

	科技档案
	设备档案
	米
	约40米
	
	
	立卷整理

	
	基建档案
	米
	
	
	
	立卷整理

	文书档案
	米
	
	
	
	按件整理

	合计
	


备注：
1.以上报价含税，含目录册、档案盒、目录纸、棉线、不锈钢钉等档案整理需要的用具。
2. 以上为估算数目，以实际完成结算。

（二）按件、卷、页报价

	序号
	项目名称
	单位
	报价（元）
	备注

	1
	文书档案整理
	件
	
	

	2
	基建档案整理
	卷
	
	

	3
	设备档案整理
	卷
	
	

	4
	文书档案扫描
	页
	
	

	5
	基建档案扫描（A4）
	页
	
	

	
	基建档案扫描（A3）
	
	
	

	
	基建档案扫描（A2）
	
	
	

	
	基建档案扫描（A1）
	
	
	

	
	基建档案扫描（A0）
	
	
	

	6
	设备档案扫描（A4）
	页
	
	

	7
	档案整理工具（档案盒等）
	
	
	


备注：以上报价含税。

             报价单位：（盖公章）
                   报价日期：
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